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Whatsapp creare un account (inizializzazione)

 Per creare un account WhatsApp i passi da fare sono:

● Scaricare l’applicazione Whatsapp messenger da Google Play
● Aprire l’applicazione 
● Accettare i termini di servizio e continuare
● Inserire un numero di telefono (che costituirà l’account)
● Dopo aver inserito il numero di telefono tap sul pulsante Fatto
● Arriverà un SMS con un codice sul numero di telefono inserito 
● Confermare il codice per autenticare il numero di telefono inserito

account whatsapp = +39 333 444 5555

account google = miamail@gmail.com
 
account Min.Entrate = Codice Fiscale 

account Enel  = num.cliente 

mailto:paperino@gmail.com
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Uso di whatsapp 2 account su 1 smartphone

1 Aprire WhatsApp
2 Impostazioni
3 Account e poi Aggiungi un account.

WhatsApp permette di avere un doppio account su uno stesso dispositivo dual SIM.
Es. gestione comune di una attività

BOB privato
347 333 333 3333

AZIENDA            
335 444 444 4444

In ricezione WA inserisce automaticamente il 
messaggio nell'account giusto.
In invio bisogna scegliere l’account da cui 
inviare con: impostazioni > cambia account

1

2
BOB

4 Un’alternativa più rapida a tale 
operazione consiste nell’accedere alle 
impostazioni dell’app, toccare l’icona con la 
freccia verde verso il basso che trovi 
accanto al tuo nome e poi toccare
Aggiungi un account.
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Uso di whatsapp 2 account su 1 smartphone

1 Aprire WhatsApp
2 Impostazioni
3 Account e poi Aggiungi un account.

WhatsApp permette di avere un doppio account su uno stesso dispositivo una SIM.
Es. gestione comune di una attività

In ricezione WA inserisce automaticamente il 
messaggio nell'account giusto.
In invio bisogna scegliere l’account da cui 
inviare con: impostazioni > cambia account

1

2
ALICE

4 Un’alternativa più rapida a tale 
operazione consiste nell’accedere alle 
impostazioni dell’app, toccare l’icona con la 
freccia verde verso il basso che trovi 
accanto al tuo nome e poi toccare
Aggiungi un account.

ALICE privato
348 222 222 2222

AZIENDA
in comune con BOB
335 444 444 4444 



La funzione multi-dispositivo è stata introdotta nel 2021 in versione beta ed è ora pienamente operativa. 
Consente di collegare fino a quattro dispositivi a un singolo account WhatsApp, inclusi smartphone, PC 
(whatsapp web) e altri dispositivi. E’ necessario accedere al telefono principale almeno una volta ogni 14 giorni.

Come avere un unico account WhatsApp su due dispositivi
che condividono lo stesso numero telefonico. 
(Pur avendo 2 sim cioè 2 numeri telefonici diversi)

1  sul primo smartphone (con WhatsApp configurato e con account)
2  Impostazioni > dispositivi collegati
3  collega un dispositivo
4  Inquadra il codice QR 

5  sul secondo smartphone ( o PC o Tablet)
  (con  whatsapp installato e senza account)
6  impostazioni > collega come dispositivo
7  appare il codice Qr
8 prendere il primo dispositivo e
    inquadrare Qr come da punto 4 
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Uso di whatsapp 1 account su 2/4 dispositivi

Clonare WA su 2/4 dispositivi

Es. avere whatsapp sempre 
sott’occhio su un tablet, PC…

1 2

2

1

1

2



Disponibile su Windows,Mac, Linux,ecc. Per utilizzare la versione web:

1 sul PC collegarsi all’ indirizzo
 https://web.whatsapp.com 
2 appare il codice Qr

3 aprire Whatsapp
4 impostazioni > dispositivi collegati
5 collega un dispositivo
6 Inquadra il codice QR 

Uso di whatsapp: Whatsapp web 
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https://web.whatsapp.com/


Copiare foto, immagini e video WhatsApp su PC
Cliccare sul nome del contatto o immagine del profilo quindi su Media, link e documenti nella 
colonna di destra.
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Servizi: Whatsapp web 
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Per realizzare una nota vocale, bisogna tenere premuta l’icona del microfono, registrare e lasciarla 
quando finito di parlare, in questo modo verrà subito inviato al destinatario o ai destinatari se si tratta di 
un gruppo.
Registrare nota audio senza tenere premuta l’icona del microfono
Premere sull’icona del microfono e trascinarla verso il lucchetto posizionato poco più in alto. A questo 
punto si potrà iniziare a parlare senza dover tenere il dito sullo schermo. Una volta terminata la 
registrazione, basterà premere l’icona per inviare i messaggi. Sarà possibile anche annullare la 
registrazione facendo un semplice swipe verso sinistra oppure premendo sulla voce  Annulla presente 
in basso a destra.

Uso di Whatsapp: messaggi vocali/videomessaggi

I videomessaggi possono essere inviati tenendo premuto 
l'apposito tasto di registrazione, alla stregua di quanto si è 
soliti fare per inviare i messaggi vocali.

Una volta registrato un videomessaggio, questo verrà 
automaticamente inoltrato nella chat nella quale ci si trova.
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Per l’invio di media come immagini, file audio e video, aprire la chat, cliccare 
sull’icona in alto che rappresenta gli allegati, si aprirà una finestra dove è possibile 
scegliere che cosa inviare tra: immagini dalla galleria, foto, video, audio e anche 
condividere la propria posizione o l’indirizzo di un contatto.

Inviare foto in alta risoluzione su WhatsApp 
Individuare il contatto a cui desiderano inviare la foto in alta definizione 
ed aprire la chat. 
Cliccare sul simbolo a forma di graffetta,tap su “Documenti” e poi su 
“Sfoglia altri documenti”, accedere alla cartella Immagini e selezionare 
l’immagine da inviare.
In questo modo la foto viene inviata al contatto mantenendo inalterate le 
dimensioni originali e, quindi, di conseguenza, la qualità. 

  Uso di Whatsapp: inviare file multimediali
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  Uso di Whatsapp: fissare in alto messaggi/chat

Per fissare in alto i messaggi importanti

1 aprire l'app e selezionare una chat,
 sia essa con una singola persona oppure un gruppo 
2 scegliere il messaggio che si desidera fissare e selezionarlo
3 premere sui tre punti in alto a destra , poi "fissa"
 e infine stabilire quanto tempo il messaggio deve rimanere in alto. 
WhatsApp offre tre opzioni temporali: 24 ore, 7 giorni e 30 giorni.

Per fissare in alto una chat importante

E’ possibile selezionare e fissare massimo 3 chat in alto alla lista. 
1 Individuare la chat da voler fissare e tener premuto il dito su di 
essa, se volete aggiungerne di più basterà toccare le altre due chat 
scelte;
2 In alto compariranno varie icone tra cui quella di una puntina da 
disegno;
3 Cliccare su questa icona e spunterà una piccola scritta al centro 
della schermata e una puntina di fianco alla chat fissata 
Da questo momento, le chat fissate rimarranno sempre in evidenza in alto alla lista di Whatsapp e non verranno spostate 
nemmeno con l’arrivo di nuovi messaggi da parte di altri contatti.
Per potere rimuovere dall’alto le conversazioni, dovrete eseguire gli stessi passaggi, quindi tener premuto sulla chat e 
toccare l’icona della puntina barrata.
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  Uso di Whatsapp: modificare messaggio inviato 

Se dopo aver inviato un messaggio a un contatto ci si accorge di 
aver commesso degli errori nel testo,se non sono passati più di 15 
minuti dall'invio si può modificare e aggiornare il testo.

1 individuare la chat e il messaggio da correggere;

2 tenere premuto il messaggio: 

3 pigiare sui tre puntini in alto a destra;

4 selezionare  Modifica;

5 fare le modifiche e poi, premere il tasto √ per confermare.

Al termine di questa operazione, il testo del messaggio presenterà la 
dicitura Modificato, indicante, appunto, che il messaggio è stato 
modificato.
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 Uso di Whatsapp: inviare messaggi a se stessi
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1 Creare in rubrica un contatto col 
proprio numero di telefono e 
chiamarlo me stesso

2 entrare in whatsapp e nel tab 
delle chat tappare sull'icona nuovo 
messaggio.

Come prima voce nella lista dei 
propri contatti appare infatti il 
proprio account. Cliccandoci 
sopra, per accedere alla chat si 
aprirà una conversazione con sé 
stessi.

Utilizzabile come con qualunque 
altro contatto molto utile come 
promemoria,appunti…
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  Uso di Whatsapp: msg con numero non in rubrica 

Entrare nel browser e digitare wa.me/+39 123456789

inserire il numero di telefono dell'utente con cui 
messaggiare(compreso prefisso internazionale) senza 
averlo in rubrica.


